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INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
2‘:5 Identificacion C.Co | , 430.530.138 | Contrato No.
2°“Tbre/ DORA TATIANA
azon REINA ACOSTA
Social NIT GGC-0821-202
5
Objeto Apoyar la gestién administrativa de proyectos de energizacion financiados por
del diferentes fuente mediante la elaboracion de informes y reportes para facilitar la
Contrato |planificacién y el control de recursos.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en cada
obligacion y/o actividad si cuenta con evidencia
de cumplimiento en el link del informe cargado

en SECOP Il o indicar donde reposa la misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

ACTIVIDAD 1: Se apoyod la elaboracion del informe
cualitativo de Julio con el seguimiento a la
ejecucion del proyecto de inversion
202300000000359  “Fortalecimiento de los
lineamientos de politica publica para lograr la
universalizacion del servicio de energia eléctrica de

Apoyar en el seguimiento y reporte de manera justa y eficiente”.

1 |informaciéon de los indicadores del

sector de energia segin asignacion. ACTIVIDAD 2: Se realizé la consolidacion de los

soportes del riesgo de gestion a cargo del Grupo de
Fondos y Gestion del Sector Eléctrico Colombiano
relacionado con “Posibilidad de afectacién
econdémico y reputacional por Incumplimiento de
las metas del Gobierno Nacional
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en usuarios conectados con servicio de energia
eléctrica. debido a Insuficiencia de proyectos con
viabilidad técnica y financiera favorable o la no
aprobacion de proyectos en comité”

Los soportes de las actividades realizadas se
pueden consultar en el siguiente enlace:

OBLIGACION 1

Se realizé la proyeccién de cuatro (4)
comunicaciones y otras fueron asignadas a otras
dependencias asociadas a los contratos de
prestacion de servicios a cargo del Grupo de
Fondos y Gestién del sector.

RADICADO DE RADICADO DE
ENTRADA SALIDA

Apoyar en la proyeccion de respuestas 1- 2025 - 032875 2 - 2025 - 027769

a solicitudes de informacién internas o

externas. 1-2025 - 034127 2 - 2025 - 029180
1-2025 - 035455 2 - 2025 - 030306
1-2025 - 036489 2 - 2025 - 034246

Los soportes de las actividades realizadas se
pueden consultar en el siguiente enlace:

OBLIGACION 2
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Actividad 1: Se diligencié la base de datos de los

Elaborar y actualizar las bases de derechos de peticion asignados.

datos con informacion del sector de
energia relacionadas con el objeto
contractual que sean requeridas por el
supervisor.

Los soportes de las actividades realizadas se
pueden consultar en el siguiente enlace:

OBLIGACION 3

Apoyar en la consecuciéon de espacios|Actividad 1: Se apoyd en la realizacion de
fisicos / virtuales, equipos y materiales | documentos requeridos para la realizacion de los
requeridos para la realizaciéon de eventos y sus requerimientos en el evento sobre el
Taller de Identificacion de Proyectos de
Universalizacién de Energia Eléctrica.
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actividades o reuniones externas e
internas que requiera la Direccion de
Energia Eléctrica.

Eventos como la socializacion del servicio de
energia junto a los operadores de red, donde se
solicitd requerimientos como salones, refrigerios,
meseros y otros.

Actividad 2: EL 03/07/2025 participé en el Taller de
Proyectos para la universalizacion del Servicio de
Energia Eléctrica y se diligenciaron los formatos de
evidencias y satisfaccion del evento.

Los soportes de las actividades realizadas se
pueden consultar en el siguiente enlace:

OBLIGACION 4

Acompafar y hacer seguimiento a los
compromisos adquiridos en las
diferentes mesas e instancias con las
diferentes comunidades étnicas vy
demas espacios que se le asignen, con
relacion al sector de energia y fondos.

Actividad 1: EL 22/07/2025.se participd en reunion
de seguimiento al plan de trabajo a cargo del
Grupo de Fondos y Gestién del Sector Eléctrico
Colombiano.

Actividad 2: EL 03 de Julio se apoyo a la
elaboracion del informe del evento “Taller
Interinstitucional de la universalizacion del
servicio de Energia Eléctrica”.

Los soportes de las actividades realizadas se
pueden consultar en el siguiente enlace:

OBLIGACION 5

Las demas que designe el supervisor o
apoyo a la  supervision, que
correspondan a la naturaleza del
contrato y que sean necesarias para la
consecucion del fin del objeto
contractual.

Durante el periodo no se asignaron actividades
relacionadas con la obligacién

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada
uno de los informes de gestidon y actividades
contra los que se realizarda cada uno de los

pagos.

Se elaboro el presente informe de gestion y
actividades relacionando los avances y logros
del mes.
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Cumplir con las directrices del Sistema de
Gestion de Calidad del Ministerio de Minas y
Energia.

Durante el periodo se cumple con las
directrices del Sistema de Gestion del MME.

Asistir y participar en las reuniones de
trabajo que sean programadas por el
supervisor del contrato y que se le requiera
en cumplimiento del objeto contractual.

Durante el periodo se asiste y participa de las
reuniones de trabajo programadas por el
supervisor requeridas para el cumplimiento
de las funciones.

Mantener la informacion actualizada vy
organizada, en los sistemas de informacion
del Ministerio.

Durante el periodo se mantiene la
informacion actualizada y organizada en los
sistemas de informacién del MME.

Gestionar oportunamente los tramites,
documentos o asignaciones que le sean
realizadas a través de los diferentes
aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de
ellos, particularmente en el Sistema de
Gestiéon de Documentos Electréonicos de
Archivo ARGO recibir, registrar, gestionar y
responder por dicho medio las asignaciones
realizadas dejando traza de sus actuaciones.

Se realiza la gestion de tramites, documentos
o asignaciones realizadas a través del
sistema ARGO.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente
la informacion entregada por el Ministerio o
a la cual accede en ejercicio de su calidad
contractual a cualquier persona natural o
juridica, entidades gubernamentales o
compafias privadas. En caso de ser
necesario la entrega de Informacion a
cualquier autoridad se debe cumplir con los
mecanismos de cuidado, proteccion y
manejo responsable de la informacion,
previa notificacién al MINISTERIO, con el fin
de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a
ello hubiere lugar.

Se da cumplimiento a las directrices
asociadas a la no divulgacién de informacion
entregada por el ministerio a la cual se accede
en el ejercicio del objeto contractual. Asi
mismo, se adoptan y usan los mecanismos
definidos por el ministerio para dar manejo a
la informacion.

Suscribir 'y entregar al supervisor del
contrato el acuerdo de confidencialidad una
vez se perfeccione el contrato.

Se suscribid el acuerdo de confidencialidad
el dia 20 de febrero de 2025 segun la
directriz.

Acreditar el pago de los aportes al sistema
de seguridad social integral de conformidad
con la normativa vigente.

Se acredita mediante anexo el pago de
aportes al sistema de seguridad social

correspondiente al periodo de cobro.
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Responder por la salvaguarday preservacion
de los equipos y elementos que sean|Se cumpli6 con la obligaciéon indicada
9 utilizados para el cumplimiento de sus|respecto a la preservacion de equipos y
actividades contractuales, y que sea de|herramientas para el cumplimiento de las
propiedad del Ministerio de Minas y Energia | obligaciones contractuales.
cuando hayan sido entregados.
Informar a la entidad la administradora de
rle.sjgos laborales, a la c’ual se en'cuentra Se cumplié con la obligacion descrita al
10 |afiliado para que ésta realice la|momento de suscribir el contrato, quedando
correspondiente novedad en la afiliacidén del | la afiliacién a la ARL debidamente.
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del
Decreto 723 de 2013).
Acatar las instrucciones que durante el . . ,
. Se acataron las instrucciones dadas a través
11 |desarrollo del contrato le imparta . . .
ol dgl supervisor del contrato impartidas por el
Ministerio, a través del supervisor ministerio.
del contrato.
Desplaz.a,rse al lugar. en que se requiera la Para el periodo no se requirio el
prestacion del servicio (siempre que sea . .
12 | 5. . . desplazamiento a lugares diferentes al lugar
diferente al lugar de ejecucion del contrato), . .
. : de ejecucion del contrato.
en cumplimiento del objeto contractual.
Responder civil y penalmente por sus N , .,
13 [acciones y omisiones en la actuacion o s€ gengrot nlnégunt Ld d
contractual en los términos de la ley. _ . requenimiento contractual de orden
civil o penal.
Se actualizé la hoja de vida en el sistema
Mantener actualizada la hoja de vida en el|SIGEP para el proceso de suscripcion del
14 | Sistemma de Informacion y Gestion del|contrato actual con el Ministerio de Minas y
Empleo Publico, SIGEP. Energia, y no se tiene informacién nueva que
agregar a ésta en el periodo.
Informar al Ministerio sobre la variacién . . .
15 b g b - En el periodo no se presentd variacion sobre
sobre su régimen tlrl utario, que se presente| régimen tributario.
durante la ejecucion del contrato.
Dar cumplimiento oportuno a las
16 obligaciones del contrato, que permitan dar|Se da cumplimiento de las obligaciones del
tramite los pagos en los tiempos presente contrato.
establecidos por el Ministerio.
Presentar las cuentas de cobro o facturas se Ll bo el inf d tividad
segun corresponda de acuerdo con los € Hleva a cabo et Informe de actividades y
17 proceso en la plataforma NEON para generar

la cuenta de cobro correspondiente.
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18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en la plataforma
transaccional de Colombia Compra Eficiente
SECORP II.

Se espera la informacién de radicado del
formato de informe mensual de actividades
para ser subido a SECOP.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup
con toda la informacién adelantada durante
la ejecucion del mismo.

El backup de informacién se entregara al
finalizar el contrato (31 de diciembre).

20

Efectuar a través del supervisor del contrato
la entrega de los bienes de propiedad del
Ministerio de Minas y Energia que fueron
asignados durante la ejecucion del contrato
de

conformidad con el Manual para el manejo
de los bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia y tramitar con el Grupo de
Servicios Administrativos la
correspondiente paz y salvo.

A la fecha no se han asignado, recibido ni
cargado bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia.

Devolver el carnet de identificacion como

El carnet se entregara al finalizar el contrato

2 contratista. (31 de diciembre).

Cumplir con los lineamientos en Seguridad

y Salud en el trabajo para Contratistas,

Subcontratistas y Proveedores de

conformidad con el articulo 2.2.4.2.2.16 del

Decreto 1072 de 2015, la Resolucion No 0312

de 2019 del Ministerio del Trabajo, la|Se cumplio con los lipeamientos de s.eguridad
22 | Resolucién 042 0331 de 2019 del Ministerio | Y. salud en el trabajo para contratistas. Se

. . . firmé y subio el compromiso como
de Minas y Energia y demas normas .
i contratista

concordantes sobre la materia para lo cual

se debera diligenciar el Anexo: Compromiso

del contratista, subcontratista o proveedor

en seguridad y salud en el trabajo del

Manual de contratistas y proveedores para

el funcionamiento del SGSSTE.

Constituir la garantla de cumpllr.mentpl Y Para este contrato no fue requerida garantia
23 | mantenerla vigente durante la ejecucion de cumplimi

) plimiento.

del contrato, cuando sea requerida.

Contar con los equipos y herramientas que |Se cuenta con los equipos y herramientas
24 | se requieran para el cabal cumplimiento requeridas para dar cabal cumplimiento del

del contrato.

objeto contractual del contrato.
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25

Cumplir con las normas de bioseguridad
que indique la entidad.

Se cumplid con las normas de bioseguridad
impartidas por el Ministerio de Minas y
Energia

26

Cumplir con las politicas internas que
genere y adopte el Ministerio de Minas y
Energia, especialmente aquellas que hagan

referencia a: equidad de  género,
obligaciones
ambientales, seguridad cibernética,

seguridad de la informacién, tratamiento y
proteccién de datos personales, entre otros.

Se cumple y adoptan las politicas del
Ministerio de Minas y Energia relacionadas en
la descripcién de la actividad.

27

Las demas que sean necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto contractual.

Se cumplié con las indicaciones y

actividades asignadas necesarias para
el cabal

cumplimiento del objeto contractual.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas
hasta la fecha, con ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el
SECOP Il en la oportunidad debida y con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago

2 |de los aportes al sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos
y de conformidad con la normativa vigente.
ENTREGABLES/PRODUCTOS
’
2
3

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP
Il en el item “7- Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las
evidencias y/o soportes de las actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de
actividades el link de consulta publica en el que podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion
de la cuenta del respectivo mes.
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Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-
Ejecucion del contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la
plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion
de la cuenta del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP II.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docU
ni queldentifier=CO1.SLCNTR.14539189

CONTRATISTA

FIRMA ﬂi@ﬁg Q
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